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งานที่ให้บริการ การขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้าง 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลแก่งดินสอ 

ขอบเขตการให้บริการ ราษฎรที่อาศัยในเขตพ้ืนที่องค์การบริหารส่วนต าบลแก่งดินสอ 

สถานที่/ช่องทางให้บริการ กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลแก่งดินสอ โทรศัพท์:037-210616 ตอ่ 13 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08.30น.-12.00น. และ 13.00น.-16.30น. 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

 การขอหนังสือรับรองอาคาร ผู้ยื่นค าร้องส่วนใหญ่มักจะขอหนังสือรับรองอาคารเพื่อน าไปใช้ใน
ประกอบการขอสินเชื่อการโอนกรรมสิทธิ์ และการซื้อ-ขาย 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

 1.ประชาชนยื่นค าร้องขอหนังสือรับอาคาร พร้อมด้วยเอกสารที่เกี่ยวข้องต่อเจ้าหน้าที่ 
 2.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าร้องขอหนังสือรับรองอาคารพร้อมด้วยเอกสารที่เกี่ยวข้องว่าครบถ้วน      

ถูกต้องหรือไม่ 
 3.กรณีค าร้องขอหนังสือรับรองอาคาร พร้อมด้วยเอกสารที่เก่ียวข้องครบถ้วน ถูกต้อง เจ้าหน้าที่จะ

ด าเนินการจัดท าหนังสือรับรองอาคารเพ่ือเสนอผู้บังคับบัญชาตามล าดับขั้นต่อไป 

 4.กรณีท่ีค าร้องขอหนังสือรับรองอาคาร พร้อมด้วยเอกสารที่เก่ียวข้องไม่ครบถ้วนถูกต้องเจ้าหน้าที่
จะแจ้งให้ผู้ยื่นค าร้องด าเนินการแก้ไขหรือเอกสารที่ไม่ครบถ้วนเพิ่มเติม ก่อนที่จะด าเนินการจัดท า
หนังสือรับรองอาคารเพื่อเสนอ 

 5.เสนอหนังสือรับรองอาคารพร้อมด้วยค าร้องขอหนังสือรับรองอาคาร และเอกสารที่เกี่ยวข้องต่อ
ผู้บังคับบัญชาตามล าดับชั้น เพ่ือพิจารณาลงนามในหนังสือรับรองอาคารต่อไป 

 6.ผู้บังคับบัญชาลงนามในในหนังสือรับรองอาคาร 

 7.ออกเลขที่หนังสือ พร้อมทั้งประทับตรา อบต.ในหนังสือรับรองอาคาร 

 8.แจ้งผู้ยื่นค าร้องให้มารับหนังสือรับรองอาคาร 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลแก่งดินสอ 

ระยะเวลา ไม่เกิน 5 วันท าการ นับตั้งแต่วันที่เจ้าหน้าที่ได้รับค าร้องขอหนังสือรับรองอาคารพร้อมด้วยเอกสาร 
ที่เก่ียวข้องถูกต้อง ครบถ้วน 

รายการเอกสารหรือหลักฐานประกอบที่ต้องใช้ 
 1.แบบค าขอหนังสือรับรองอาคาร    จ านวน 1 ฉบับ 

 2.ส าเนาบัตรประชาชน     จ านวน 1 ฉบับ 

 3.ส าเนาทะเบียนบ้าน     จ านวน 1 ฉบับ 

 4.ส าเนาเอกสารที่ดิน     จ านวน 1 ฉบับ 

 5.ภาพถ่ายอาคาร     จ านวน 1 ฉบับ 

 6.ใบมรณะบัตร(กรณีเจ้าของที่ดินเสียชีวิต)   จ านวน 1 ฉบับ 

 7.ค าสั่งศาลให้เป็นผู้จัดการมรดก(กรณีเจ้าของเสียชีวิต) จ านวน 1 ฉบับ 
ค่าธรรมเนียม:ไม่มีค่าธรรมเนียม 
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การรับเรื่องร้องเรียน 

 สามารถติดต่อเพ่ือยื่นค าขอหนังสือรับรองอาคาร ได้ท่ี กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลแก่งดินสอ 
อ าเภอนาดี จังหวัดปราจีนบุรี โทรศัพท์ 037-210616 ตอ่ 13  
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งานที่ให้บริการ การซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลแก่งดินสอ 

ขอบเขตการให้บริการ ราษฎรที่อาศัยในเขตพ้ืนที่องค์การบริหารส่วนต าบลแก่งดินสอ 

สถานที่/ช่องทางให้บริการ กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลแก่งดินสอ โทรศัพท์:037-210616 ตอ่ 13 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08.30น.-12.00น. และ 13.00น.-16.30น. 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

 การขอหนังสือซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะ ผู้ยื่นค าร้องส่วนใหญ่มักจะขอซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะ 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

 1.ประชาชนยื่นค าร้องขอหนังสือการซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะพร้อมด้วยเอกสารที่เกี่ยวข้องต่อ 
เจ้าหน้าที่ 

 2.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าร้องขอการซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะพร้อมด้วยเอกสารที่เก่ียวข้องว่า
ครบถ้วนถูกต้องหรือไม่ 

 3.กรณีค าร้องขอการซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะพร้อมด้วยเอกสารที่เกี่ยวข้องครบถ้วนเอกสารที่
เกี่ยวข้องครบถ้วน ถูกต้อง เจ้าหน้าที่จะด าเนินการจัดท าหนังสือการซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะเพ่ือ
เสนอผู้บังคับบัญชาตามล าดับชั้นต่อไป 

 4.กรณีค าร้องขอหนังสือการซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะพร้อมด้วยเอกสารที่เกี่ยวข้องไม่ครบถ้วน 
ถูกต้องเจ้าหน้าที่จะแจ้งให้ผู้ยื่นค าร้องด าเนินการแก้ไขหรือขอเอกสารที่ไม่ครบถ้วนเพิ่มเติม ก่อนที่
จะด าเนินการจัดท าหนังสือการซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะเพ่ือเสนอ 

 5.เสนอหนังสือการซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะพร้อมด้วยค าร้องขอหนังสือซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะ
และเอกสารที่เกี่ยวข้องต่อผู้บังคับบัญชาตามล าดับชั้นเพื่อพิจารณาลงนามในหนังสือการซ่อมแซม
ไฟฟ้าสาธารณะต่อไป 

 6.ผู้บังคับบัญชาลงนามในหนังสือการซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะ 

 7.ออกเลขที่หนังสือการซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะ 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลแก่งดินสอ 

ระยะเวลา:ไม่เกิน 5 วันท าการนับตั้งแต่วันที่เจ้าหน้าที่ได้รับค าร้องขอการซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะพร้อมด้วย 
เอกสารที่เกี่ยวข้องถูกต้อง ครบถ้วน 

รายการเอกสารหรือหลักฐานประกอบที่ต้องใช้ 
 1.ส าเนาบัตรประชาชน   จ านวน 1 ฉบับ 

 2.ส าเนาทะเบียนบ้าน    จ านวน 1 ฉบับ 
ค่าธรรมเนียม:ไม่มีค่าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร้องเรียน 

 สามารถติดต่อเพ่ือยื่นค าขอหนังสือการซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะ ได้ที่ กองช่าง องค์การบริหารส่วน
ต าบลแก่งดินสอ อ าเภอนาดี จังหวัดปราจีนบุรี โทรศัพท์ 037-210616 ตอ่ 13  
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งานที่ให้บริการ ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลแก่งดินสอ 

ขอบเขตการให้บริการ ราษฎรที่อาศัยในเขตพ้ืนที่องค์การบริหารส่วนต าบลแก่งดินสอ 

สถานที่/ช่องทางให้บริการ กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลแก่งดินสอ โทรศัพท์:037-210616 ตอ่ 13 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08.30น.-12.00น. และ 13.00น.-16.30น. 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

 การก่อสร้าง การดัดแปลง การรื้อถอน เคลื่อนย้าย และการใช้สอยอาคารภายในเขตองค์การบริหาร
ส่วนต าบลต้องได้รับอนุญาตจากองค์การบริหารส่วนต าบลเสียก่อน จึงจะด าเนินการได้ ทั้งนี้เพราะองค์การ
บริหารส่วนต าบลมีหน้าที่ควบคุมเพ่ือประโยชน์แห่งความมั่นคง แข็งแรง ความปลอดภัย การป้องกันอัคคีภัย 
การรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อม การผังเมือง การสถาปัตยกรรม และการอ านวยความสะดวกในการเจรจา เพื่อ
ประโยชน์ของผู้อยู่อาศัยในอาคาร 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

 1.ประชาชนยื่นค าร้องขออนุญาตก่อสร้างอาคารพร้อมด้วยเอกสารที่เกี่ยวข้องต่อเจ้าหน้าที่ 
 2.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าร้องขออนุญาตก่อสร้างอาคารพร้อมด้วยเอกสารที่เกี่ยวข้องว่าครบถ้วน 

ถูกต้องหรือไม่ 
 3.กรณีค าร้องขออนุญาตก่อสร้างอาคาร พร้อมด้วยเอกสารที่เก่ียวข้องครบถ้วน ถูกต้อบง เจ้าหน้าที่จะ

ด าเนินการจัดท าหนังสือเพ่ือเสนอผู้บังคับบัญชาตามล าดับชั้นต่อไป 

 4.กรณีค าร้องขออนุญาตก่อสร้างอาคาร พร้อมด้วยเอกสารที่เก่ียวข้องไม่ครบถ้วน ไม่ถูกต้องเจ้าหน้าที่
จะแจ้งให้ผู้ยื่นค าร้องด าเนินการแก้ไขหรือขอเอกสารที่ไม่ครบถ้วนเพิ่มเติม ก่อนที่จะด าเนินการจัดท า
หนังสืออนุญาตก่อสร้างอาคารเพื่อเสนอ 

 5.เสนอหนังสือขออนุญาตก่อสร้างอาคารพร้อมด้วยและเอกสารที่เกี่ยวข้องต่อผู้บังคับบัญชาตามล าดับ
ชั้นเพื่อพิจารณาลงนามในหนังสือก่อสร้างอาคารต่อไป 

 6.ผู้บังคับบัญชาลงนามในหนังสืออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

 7.ออกเลขที่หนังสือ พร้อมทั้งประทับตรา อบต. ในหนังสืออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

 8.แจ้งผู้ยื่นค าร้องให้มารับหนังสือ 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลแก่งดินสอ 

ระยะเวลา:ไม่เกิน 15 วันท าการ นับตั้งแต่วันที่เจ้าหน้าที่ได้รับค าร้องขอหนังสือขออนุญาตก่อสร้างอาคารฯ
พร้อมด้วย เอกสารที่เกี่ยวข้องถูกต้อง ครบถ้วน 

รายการเอกสารหรือหลักฐานประกอบที่ต้องใช้ 
 การขออนุญาตก่อสร้างอาคารดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคารในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลแก่ง
ดินสอ 

 1.ให้ยื่นค าร้องขออนุญาต (ข.1) ที่งานกองช่าง 

 2.หลักฐานอื่นๆท่ีต้องมายื่นประกอบแบบแปลนมีดังนี้ 
  -แบบแปลนก่อสร้าง 5 ชุด 

  -ภาพถ่ายเอกสาร,ส าเนาทะเบียนบ้าน ผู้ขออนุญาต 1 ชุด 

  -ภาพถ่ายเอกสารโฉนดที่ดิน,นส.3 ถ่ายต้นฉบับจริงทุกหน้า 1 ชุด 
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  -รับรองเอกสารถูกต้องในเอกสารทุกฉบับ 

 กรณีสร้างในที่ของบุคคลอ่ืน มีหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้ 
  -หนังสือยินยอมเจ้าของที่ดิน 

  -ภาพถ่ายเอกสาร ส าเนาทะเบียนบ้าน ผู้ถือกรรมสิทธิ์ที่ดิน 1 ชุด 

  -รับรองเอกสารถูกต้องในเอกสารทุกฉบับ 

 กรณีตกลงก่อสร้าง/ดัดแปลงอาคารโดยวิธีท าผนังร่วมกันกับบุคคลอ่ืนมีหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้ 
  -หนังสือตกลงก่อสร้าง/ดัดแปลงอาคารโดยวิธีท าผนังร่วมกัน 1 ชุด 

  -ภาพถ่ายเอกสาร ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ถือกรรมสิทธิ์ที่ดินผู้ขอท าความตกลง 1 ชุด 

  -ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ถือกรรมสิทธิ์ที่ดิน 1 ชุด 

  -รับรองเอกสารถูกต้องในเอกสารทุกฉบับ 

ค่าธรรมเนียม 

-ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน 
1. อาคารสูงไม่เกิน 2 ชั้น หรือไม่สูงไม่เกิน 12 เมตร ตารางเมตรละ0.50บาท 

2. อาคารสูงเกิน 2 ชั้น แต่ไม่เกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 12 เมตร ตารางเมตรละ 2 บาท 

3. อาคารสูงเกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 15 เมตร ตารางเมตรละ 4 บาท 

4. อาคารพิเศษ หรืออาคารที่จะต้องมีพ้ืนที่รับน้ าหนักบรรทุกชั้นใดชั้นหนึ่งเกิร 500/กก.ตารางเมตร 
ตารางเมตรละ 4 บาท 

5. ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถส าหรับอาคาร ตารางเมตรละ 0.50 บาท 

6. ป้าย คิดตามพ้ืนที่ของป้าย ตารางเมตรละ 4 บาท 

7. ทางหรือท่อระบายน้ า รั้ว รวมทั้งประตูรั้วหรือก าแพง คิดตามความยาว เมตรละ 1 บาท 

-ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 

 1.  ใบอนุญาตก่อสร้าง   ฉบับละ 20 บาท 

 2.  ใบอนุญาตดัดแปลง   ฉบับละ 10 บาท 

 3.  ใบอนุญาตรื้อถอน   ฉบับละ 10 บาท 

 4.  ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย   ฉบับละ 10 บาท 

 5.  ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้  ฉบับละ 20 บาท 

 6.  ใบรับรอง    ฉบับละ 100 บาท 

 7.  ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง ฉบับละ 5 บาท 

-ค่าธรรมเนียมการต่อใบอนุญาต 

 1.  ใบอนุญาตก่อสร้าง   ฉบับละ 20 บาท 

 2.  ใบอนุญาตดัดแปลง   ฉบับละ 10 บาท 

 3.  ใบอนุญาตรื้อถอน   ฉบับละ 10 บาท 

 4.  ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย   ฉบับละ 10 บาท 
การรับเรื่องร้องเรียน 

 สามารถติดต่อได้ที่ กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลแก่งดินสอ อ าเภอนาดี จังหวัดปราจีนบุรี 
โทรศัพท์ 037-210616 ตอ่ 13  
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งานที่ให้บริการ ขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลแก่งดินสอ 

ขอบเขตการให้บริการ ราษฎรที่อาศัยในเขตพ้ืนที่องค์การบริหารส่วนต าบลแก่งดินสอ 

สถานที่/ช่องทางให้บริการ กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลแก่งดินสอ โทรศัพท์:037-210616 ตอ่ 13 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08.30น.-12.00น. และ 13.00น.-16.30น. 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

 ผู้ใดประสงค์จะท าการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพ้ืนดินเกิน สามเมตรหรือมีพ้ืนที่ปากบ่อดินเกิน
หนึ่งตารางเมตร หรือมีความลึกหรือพ้ืนที่ตามที่ เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศก าหนด ให้แจ้งต่อเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนดโดยมีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับที่ดินต่างเจ้าของที่อยู่
ข้างเคียง และมีพ้ืนที่ของเนินดินไม่เกินสองพันตารางเมตร หรือมีพ้ืนที่เกินกว่าที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศ
ก าหนดต้องแจ้งเจ้าพนักงานให้ทราบ 

ข้อแนะน าเกี่ยวกับการขุดดิน-ถมดิน ตาม พ.ร.บ การขุดดิน-ถมดิน พ.ศ.2543 

 ดิน หมายความรวมถึง หิน กรวด หรือทราย และอินทรียวัตถุต่างๆ ที่เจือปนกับดิน 

 พื้นดิน หมายความว่า พื้นผิวของที่ดินที่เป็นอยู่ตามสภาพธรรมชาติ 
 ขุดดิน หมายความว่า กระท าแก่พ้ืนดินเพ่ือน าดินขึ้นจากพ้ืนดิน หรือท าให้พ้ืนดินเป็นบ่อดิน 

 บ่อดิน หมายความว่า แอ่ง บ่อ ระ หรือช่องว่างใต้พ้ืนดิน ที่เกิดจากการขุดดิน 

 ถมดิน หมายความว่า การกระท าใดๆ ต่อดินหรือพ้ืนดินเพื่อให้ระดับดินสูงขึ้นกว่าเดิม 

 เนินดิน หมายความว่า ดินที่สูงขึ้นกว่าระดับพื้นดินโดยการถมดิน 

 แผนผังบริเวณ หมายความว่า แผนที่แสดงสภาพของที่ดิน ที่ตั้ง และขอบเขตของที่ดินที่จะขุดดินหรือ
ถมดิน รวมทั้งที่ดินและสิ่งปลูกสร้างที่อยู่ข้างเคียง 

รายการ หมายความว่า ข้อความชี้แจงรายละเอียดเกี่ยวกับชนิดของดิน ความลึกของบ่อดินที่จะขุดดิน
หรือความสูงของเนินดินที่จะถมดิน ความลาดเอียงของบ่อดินหรือเนินดิน ระยะห่างจากขอบบ่อดิน
หรือเนินดินถึงที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างของบุคคลอ่ืน วิธีการป้องกันการพังทลายของดินหรือสิ่งปลูกสร้าง 
และวิธีการในการขุดดินหรือถมดิน 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

 1.ประชาชนยื่นค าร้องขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน พร้อมด้วยเอกสารที่เกี่ยวข้องต่อเจ้าหน้าที่ 
2.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าร้องขออนุญาตขุดดิน/ถมดินพร้อมด้วยเอกสารที่เกี่ยวข้องว่าครบถ้วน 

ถูกต้องหรือไม่ 
3.กรณีค าร้องขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน พร้อมด้วยเอกสารที่เกี่ยวข้องครบถ้วน ถูกต้อง เจ้าหน้าที่จะ

ด าเนินการจัดท าหนังสือเพ่ือเสนอผู้บังคับบัญชาตามล ากับชั้นต่อไป 

4.กรณีท่ีค าร้องขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน พร้อมด้วยเอกสารที่เก่ียวข้องไม่ครบถ้วน ไม่ถูกต้องเจ้าหน้าที่
จะแจ้งให้ผู้ยื่นค าร้องด าเนินการแก้ไขหรือเอกสารที่ไม่ครบถ้วนเพิ่มเติม ก่อนที่จะด าเนินการจัดท า
หนังสืออนุญาตขุดดิน/ถมดินเพ่ือเสนอ 

5.เสนอหนังสือขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน พร้อมด้วยเอกสารที่เก่ียวข้องต่อผู้บังคับบัญชาตามล าดับชั้น
เพ่ือพิจารณาลงนามในหนังสือต่อไป 

6.ผู้บังคับบัญชาลงนามในหนังสืออนุญาตขุดดิน/ถมดิน 



7 

 

7.ออกเลขที่หนังสือพร้อมทั้งประทับตรา อบต. ในหนังสืออนุญาตขุดดิน/ถมดิน 

8.แจ้งผู้ยื่นค าร้องใหม่มารับหนังสือ 

ระยะเวลา 

 ไม่เกิน 15 วันท าการ นับตั้งแต่วันที่เจ้าหน้าที่ได้รับค าร้องขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน พร้อมด้วยเอกสาร
ที่เก่ียวข้องถูกต้อง ครบถ้วน 

รายการเอกสารหรือหลักฐานประกอบที่ต้องใช้ 
 การขออนุญาตขุดดิน/ถมดินในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลแก่งดินสอ มีหลักเกณฑ์ปฏิบัติ
ดังต่อไปนี้ 
 1.ให้ยื่นค าร้องขออนุญาต ที่กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลแก่งดินสอ โทร 037-210616  
 2.หลักฐานที่จะต้องยื่นประกอบ ดังนี้ 
  -แบบแปลน-รายละเอียดการขุดดิน-ถมดิน 

  -ส าเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต จ านวน 2-5 ชุด 

  -ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน (หน้า-หลัง) ผู้ขออนุญาต จ านวน 2-5 ชุด 

  -ส าเนาโฉนดที่ดิน ทุกหน้า (ห้ามย่อ-ขยาย) จ านวน 2-5 ชดุ 

  -ส าเนาใบอนุญาตในผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม จ านวน 1 ชุด 

  -ส าเนารับรองเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม จ านวน 1 ชุด 

 3.กรณีผู้ขออนญุาตมิได้ถือกรรมสิทธิ์ในที่ดิน(ขุดดิน-ถมดินในที่ดินของผู้อ่ืน)เพ่ิมหลักฐาน ดังนี้ 
  -หนังสือยินยอมเจ้าของที่ดิน จ านวน 1 ชุด 

  -ส าเนาทะเบียนบ้าน เจ้าของที่ดิน จ านวน 1 ชุด 

  -ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนเจ้าของที่ดิน จ านวน 1 ชุด 

 4.กรณีผู้ขออนุญาตมิได้ยื่นขอรับใบอนุญาตด้วยตนเอง เพ่ิมหลักฐาน ดังนี้ 
  -หนังสือมอบอ านาจ ติดอากรแสตมป์ 10-30 บาท จ านวน 1 ชุด 

  -ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ได้รับมอบอ านาจ จ านวน 1 ชุด 

  -ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน จ านวน 1 ชุด 

ค่าธรรมเนียม: ค่าธรรมเนียมใบรับแจ้งการขุดดินและถมดิน ฉบับละ 500 บาท   
การรับเรื่องร้องเรียน 

 สามารถติดต่อได้ที่ กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลแก่งดินสอ อ าเภอนาดี จังหวัดปราจีนบุรี 
โทรศัพท์ 037-210616 ตอ่ 13  
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งานที่ให้บริการ การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลแก่งดินสอ 
ขอบเขตการให้บริการ ราษฎรที่อาศัยในเขตพ้ืนที่องค์การบริหารส่วนต าบลแก่งดินสอ 
สถานที่/ช่องทางให้บริการ กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลแก่งดินสอ โทรศัพท์:037-210616 ตอ่ 13 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08.30น.-12.00น. และ 13.30น.-16.30น. 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข ในการยื่นค าขอ  
      1. ผู้ใดประสงค์จะประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามันประเภทก, ข, ค ลักษณะที่สองและ จ ลักษณะที่
สองต้องยื่นขออนุญาตและต้องได้รับใบอนุญาตก่อนจึงเก็บน้ ามันได้ซึ่ง 
          - สถานีบริการน้ ามันประเภท ก หมายถึงสถานีบริการน้ ามันที่ให้บริการแก่ยานพาหนะทางบกซึ่งตั้งอยู่
ในพ้ืนที่ที่ติดเขตทางหลวงหรือถนนสาธารณะด้านที่ใช้เป็นทางเข้าและทางออกส าหรับยานพาหนะที่มีความ
กว้างของถนนไม่น้อยกว่า 12  เมตรหรือติดเขตถนนส่วนบุคคลด้านที่ใช้เป็นทางเข้าและทางออกส าหรับ
ยานพาหนะท่ีมีความกว้างของถนนไม่น้อยกว่า  10  เมตรและเก็บน้ ามันไว้ในถังเก็บน้ ามันใต้พ้ืนดิน 
          - สถานีบริการน้ ามันประเภท ข หมายถึงสถานีบริการน้ ามันที่ให้บริการแก่ยานพาหนะทางบกซึ่งตั้งอยู่
ในพ้ืนที่ที่ติดเขตถนนสาธารณะด้านที่ใช้เป็นทางเข้าและทางออกส าหรับยานพาหนะที่มีความกว้างของถนน
น้อยกว่า๑๒เมตรหรือติดเขตถนนส่วนบุคคลด้านที่ใช้เป็นทางเข้าและทางออกส าหรับยานพาหนะที่มีความ
กว้างของถนนน้อยกว่า 10 เมตรและเก็บน้ ามันไว้ในถังเก็บน้ ามันใต้พ้ืนดิน 
           - สถานีบริการน้ ามันประเภท ค ลักษณะที่สองหมายถึงสถานีบริการน้ ามันที่ให้บริการแก่ยานพาหนะ
ทางบกที่เก็บน้ ามันที่มีปริมาณเกิน 10,000 ลิตรขึ้นไปไว้ในถังเก็บน้ ามันเหนือพ้ืนดินและจะเก็บน้ ามันที่มี
ปริมาณไม่เกิน 5,000 ลิตรไว้ในถังเก็บน้ ามันใต้พ้ืนดินอีกด้วยก็ได้การเก็บน้ ามันไว้ในถังเก็บน้ ามันเหนือพ้ืนดิน
ให้เก็บได้เฉพาะน้ ามันชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟน้อยเท่านั้น 
           - สถานีบริการน้ ามันประเภท จ ลักษณะที่สองหมายถึงสถานีบริการน้ ามันที่เก็บน้ ามันที่มีปริมาณเกิน
10,000  ลิตรขึ้นไปไว้ในถังเก็บน้ ามันเหนือพ้ืนดินถังเก็บน้ ามันใต้พ้ืนดินหรือถังเก็บน้ ามันที่ติดตั้ งภายในโป๊ะ
เหล็กเพ่ือให้บริการแก่เรือการเก็บน้ ามันไว้ในถังเก็บน้ ามันเหนือพ้ืนดินหรือถังเก็บน้ ามันที่ติดตั้งภายในโป๊ะเหล็ก
ให้เก็บได้เฉพาะน้ ามันชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟน้อยเท่านั้น 
        2. ต้องไม่ขัดต่อกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้องเช่นกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารกฎหมายว่าด้วยการผัง
เมืองกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อมแห่งชาติเป็นต้น 
        3. แผนผังบริเวณแบบก่อสร้างและรายการค านวณต้องมีลักษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการ
น้ ามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2552 
ระยะเวลา : ไม่เกิน 45 วันท าการ นับตั้งแต่วันที่เจ้าหน้าที่ได้รับค าร้องขอหนังสือขออนุญาตพร้อมด้วย 
เอกสารที่เกี่ยวข้องถูกต้อง ครบถ้วน 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

- บัตรประจ าตัวประชาชน       1 ฉบับ 
- ส าเนาทะเบียนบ้าน       1   ฉบับ 
- หนังสือรับรองนิติบุคคล       1 ฉบับ 
- ค าขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ (แบบธพ.น. ๑)    1   ฉบับ 
- หนังสือมอบอ านาจ(ถ้ามี)พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 1 ชุด 
- ส าเนาเอกสารแสดงสิทธิใช้ที่ดินเช่นโฉนดที่ดิน / น.ส.๓ / น.ส.๓ก / ส.ค.๑ เป็นต้น 1 ชุด 
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- ส าเนาเอกสารแสดงว่าผู้ขอรับใบอนุญาตมีสิทธิใช้ที่ดินหรือหนังสือยินยอมให้ใช้ที่ดินหรือหนังสือ  
  ยินยอมจากหน่วยงานที่มีหน้าที่ดูแลและรับผิดชอบที่ดินดังกล่าว 1 ชุด 
- ส าเนาหนังสือแจ้งการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 1 ชุด 
- แผนผังโดยสังเขปแผนผังบริเวณและแบบก่อสร้างระบบความปลอดภัยระบบควบคุมมลพิษระบบท่อ

น้ ามันระบบท่อดับเพลิงระบบบ าบัดน้ าเสียหรือแยกน้ าปนเปื้อนน้ ามันระบบอุปกรณ์นิรภัยแบบระบบ
ไฟฟ้าระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่าและสิ่งปลูกสร้างอ่ืนแล้วแต่กรณี 3 ชุด 

- รายการค านวณความมั่นคงแข็งแรงและระบบที่เกี่ยวข้อง 1 ชุด 
- หนังสือรับรองของวิศวกรพร้อมส าเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 1 ชุด 
- ส าเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยส าเนาแผนผังที่ได้รับอนุญาตท าทางเชื่อมถนนสาธารณะหรือทาง

หลวงหรือถนนส่วนบุคคลหรือส าเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยส าเนาแผนผังที่ได้รับอนุญาตท าสิ่ง
ล่วงล้ าล าน้ า  1 ชุด 

- ส าเนาสัญญาประกันภัยภัยหรือกรมธรรม์ประกันภัยความรับผิดชอบตามกฎหมายแก่ผู้ได้รับความ
เสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓   จ านวน 1 ชุด 

ค่าธรรมเนียม : ไม่มีค่าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร้องเรียน 

-สามารถติดต่อได้ที่ กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลแก่งดินสอ อ าเภอนาดี จังหวัดปราจีนบุรี 
โทรศัพท์ 037-210616 ตอ่ 13  
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งานที่ให้บริการ กิจการประปา 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลแก่งดินสอ 

ขอบเขตการให้บริการ ราษฎรที่อาศัยในเขตพ้ืนที่องค์การบริหารส่วนต าบลแก่งดินสอ 

สถานที่/ช่องทางให้บริการ กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลแก่งดินสอ โทรศัพท์:037-210616 ตอ่ 13 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08.30น.-12.00น. และ 13.00น.-16.30น. 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข ในการยื่นค าขอ 

1.ผู้ขอใช้น้ าประปายื่นค าร้องขอใช้น้ าประปาพร้อมเอกสารและหลักฐาน  
2.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารและหลักฐานพร้อมแจ้งช าระค่าธรรมเนียมและค่าประกันการใช้น้ า  
3.ตรวจสอบพื้นที่และติดตั้งมาตรวัดน้ าประปา  
4.นอกจากผู้ใช้น้ าจะต้องช าระค่าน้ าประปาตามสัญญาภายในเวลาที่ก าหนดไว้ทุกเดือนโดยที่ผู้ใช้น้ าจะ

ค้างช าระค่าน้ าประปาและค่าบริการได้ไม่เกิน 7 วัน นับจากวันทีไ่ดร้ับใบแจ้งหนี้หากขาดช าระในเดือนใดหรือ 
ภายในระยะเวลาที่ผู้จ่ายน้ าผ่อนผันให้หยุดจ่ายน้ าทันที  

5.ผู้ค้างช าระค่าน้ าประปาที่น าเงิน มาช าระค่าน้ าประปาทีค่้างทั้งหมดแล้วหากมีความต้องการขอใช้น้ า
ใหม่ใหถ้ือปฏิบัติเสมือนผู้ขอใช้น้ ารายใหม ่เว้นแตค่่าธรรมเนียมขอใช้น้ าประปาให้เสียเป็น 2 เท่าของอัตรา
ค่าธรรมเนียม  

6.ผู้ใดก่อให้เกิดความเสียหายใดๆแก่ท่อประปาหรืออุปกรณ์ประปาจะต้องรับผิดชอบแก้ไขให้ดีดังเดิม 
หรือชดใช้ค่าเสียหายที่องค์การบริหารส่วนต าบลต้องเสียไปเพ่ือการแก้ไขนั้นและต้องรับผิดชอบชดใช้ค่า
น้ าประปาทีสู่ญเสียไป 

 7.สถานที่อันเป็นทีต้ั่งของหน่วยงานราชการศาสนาสาธารณะและการสาธารณะกุศลให้องค์การ
บริหารส่วนต าบลติดตั้งอุปกรณ์ มาตรวัดน้ าและจัดเก็บค่าน้ าตามอัตราทีอ่งค์การบริหารส่วนต าบลประกาศ
ก าหนดซึ่งอาจแตกต่างจากท่ีก าหนดไว้ในข้อบัญญัติขององค์การบริหารส่วนต าบลนี้ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 7 วัน 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

- บัตรประจ าตัวประชาชน        1 ฉบับ 
- ส าเนาทะเบียนบ้าน 1  ฉบับ 
- แผนที่ตั้งมาตรวัด                1  ฉบับ  
- กรณีผูย้ื่นค าขอใช้น้ าเป็นผู้เช่าหรอือาศยัตามทะเบียนบา้นต้องมหีนงัสือมอบอ านาจจากเจ้าของบ้าน

ประกอบด้วย  1  ฉบับ 
ค่าธรรมเนียม 

 -ค่าธรรมเนียมในการยื่นค าขอใช้น้ า 500  บาท 
 - ค่ามาตรวัดน้ าและอุปกรณ์ 
  ก. มาตรวัดน้ าและอุปกรณ์ ขนาด 1/2 นิ้ว 500    บาท 
  ข. มาตรวัดน้ าและอุปกรณ์ ขนาด 3/4 นิ้ว 1,300  บาท 
  ค. มาตรวัดน้ าและอุปกรณ์ ขนาด  1    นิ้ว 2,200  บาท 
 - ค่าติดตั้ง เปลี่ยน ย้ายมาตรน้ า (ภายนอกอาคาร) 100  บาท 
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การรับเรื่องร้องเรียน 

-สามารถติดต่อได้ที่ กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลแก่งดินสอ อ าเภอนาดี จังหวัดปราจีนบุรี 
โทรศัพท์ 037-210616 ตอ่ 13  
 


